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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке и основании приёма, перевода и отчисления обучающихся муниципального  бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования «Дом детства и юношества» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Положение о порядке и основании приёма, перевода и отчисления обучающихся муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования  «Дом детства и юношества» (далее –Положение) разработано в соответствии  с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г. №273 ( с изменениями), приказом Министерства образования и науки РФ от 29.08.2013г. №1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», приказом Министерства образования и науки РФ от 15.03.2013 № 185 «Об утверждении порядка применения к обучающимся и снятии с обучающихся мер дисциплинарного взыскания», Уставом муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования «Дом детства и юношества». 
1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок и основания приёма, перевода и отчисления обучающихся  «Дома детства и юношества».
1.3.Настоящее Положение разработано и утверждено с учетом мнения  педагогических работников учреждения.

              2. ПОРЯДОК ПРИЕМА В УЧРЕЖДЕНИЕ 
2.1. В Учреждение принимаются дети в возрасте преимущественно от 5 до 18 лет. Основным критерием для зачисления в Учреждение является желание и склонности ребенка к занятиям избранным видом творческой деятельности и отсутствие медицинских противопоказаний.
 2.2. В Учреждение принимаются все желающие обучаться, проживающие на территории посёлка и района.
2.3. Учреждение осуществляет образовательный процесс в соответствии с уровнями образовательных программ. Нормативные сроки 1,3,5 лет  обучения по программам различных направленностей определяются Лицензией в соответствии с возрастом поступающих, учебным планом и образовательной программой. 
2.4. При приеме в Учреждение родители (законные представители) должны быть ознакомлены с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительной образовательной программой детского объединения, режимом работы Учреждения и настоящим Положением о правилах приема, отчисления и перевода обучающихся. 
2.5. Основанием для приема в Учреждение является: - письменное заявление родителей (законных представителей) (Приложение № 1); - справка о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в объединениях необходима для занятий в объединениях следующей направленности: спортивное - оздоровительное. 
 2.6. Заявление о приеме ребенка в Учреждение. Одновременно на основании заявлений от родителей (законных представителей) педагоги дополнительного образования формируют списки обучающихся детского объединения (Приложение № 2) Набор обучающихся в детские объединения производится с 01 по 10 сентября текущего учебного года. Возможен дополнительный набор при наличии свободных мест в детском объединении. 
2.7. Дополнительный прием детей осуществляется: При наличии мест, оставшихся после зачисления обучающихся или освободившихся в результате отчисления обучающихся, педагог может проводить дополнительный прием детей. Зачисление на освободившиеся места проводиться в том же порядке, что и в первоначальные сроки. 
2.8. Зачисление в Учреждение оформляется приказом директора. 
2.9. Основанием для отказа в приеме в Учреждение являются: - несоответствие возраста ребенка условиям предоставления образовательных услуг - наличие медицинских противопоказаний для обучения.
3. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ  ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ.
3.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме дополнительную общеобразовательную программу соответствующего года обучения, и успешно прошедшие итоговую аттестацию переводятся на следующий год обучения. При таком переводе обучающихся, заявления от обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся не требуется.
3.2. Решение о переводе обучающихся на следующий год обучения оформляется приказом директора.
3.3. Списочный состав обучающихся, переведенных на следующий год обучения по итогам проведения промежуточной аттестации, утверждается приказом директора  «Дома детства и юношества».
3.4. Обучающиеся имеют право на перевод из одного объединения «Дома детства и юношества» в другое для обучения по другой дополнительной общеобразовательной программе.
Данный вид перевода обучающихся осуществляется при наличии вакантных мест в «Доме детства и юношества», медицинского заключения в случае перевода в объединение спортивного направления на основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.
3.5. Обучающиеся, показавшие высокий уровень обучения, могут быть переведены на обучение по индивидуальному учебному плану в рамках дополнительной общеобразовательной программы. Для этого достаточно устного согласия родителей.
3.6. Обучающиеся имеют право на перевод в другое учреждение дополнительного образования, реализующее дополнительную общеобразовательную программу соответствующего направления и содержания.
3.7. Перевод обучающихся в иное учреждение дополнительного образования производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей), оформляется приказом директора  «Дома детства и юношества» и сопровождается выдачей обучающемуся справки, подтверждающей факт обучения по соответствующей дополнительной общеобразовательной программе.
3.8. Обучающиеся могут быть переведены из группы в группу в течение учебного года по желанию, инициативе родителей (законных представителей), а также по инициативе администрации «Дома детства и юношества», если группа закрыта в результате низкой наполняемости или другим веским основаниям.

4. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
  4.1.     Образовательные  отношения прекращаются в связи с отчисление обучающегося из организации, осуществляющей образовательную деятельность;
- в связи с получением образования  (завершением обучения);
     Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:
- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
-  по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.
 Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечёт за собой возникновение каких – либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед организацией, осуществляющей образовательную деятельность.  Основанием для прекращения образовательных отношений является  распорядительный акт организации, осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении обучающегося из этой организации.  Если с обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об  оказании платных образовательных  услуг, при  досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании распорядительного акта организации, осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении обучающегося из этой организации. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами организации, осуществляющей образовательную деятельность, прекращаются с даты его отчисления из организации, осуществляющей образовательную деятельность.
     При досрочном прекращении образовательных отношений организация, осуществляющая образовательную деятельность, в трёхдневный срок после издания распорядительного  акта, об отчислении обучающегося выдаёт лицу, отчисленному из этой организации, справку об обучении в соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона.


5. ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ В МБОУ ДО 
              «ДОМ   ДЕТСТВА  И  ЮНОШЕСТВА».
5.1. Обучающиеся, выбывшие (отчисленные) из МБОУ ДО «Дом детства и юношества» по своей инициативе и/или по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, или по инициативе МБОУ ДО «Дом детства и юношества» до завершения освоения дополнительной общеобразовательной программы, имеют право на восстановление для обучения в МБОУ ДО «Дом детства и юношенства» в текущем или последующем учебном году с сохранением прежних условий обучения.
5.2. Восстановление обучающихся для обучения в Доме детства и юношества в текущем учебном году осуществляется при наличии вакантных мест.
5.3. Восстановление обучающихся для обучения в Доме детства и юношества в последующем учебном году осуществляется при условии реализации в данный период дополнительной общеобразовательной программы, по которой обучающийся проходил обучение, комплектования того года обучения с которого обучающийся был отчислен, при наличии вакантных мест.
При восстановлении в объединения спортивного направления обязательным является наличие медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося с указанием возможности заниматься по избранным направлениям.
5.4. Восстановление обучающегося для обучения в Доме детства и юношества по дополнительным общеобразовательным программа осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.
                                                   

